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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Palmira diciembre 2024

Sefior (a)
ANDREA POTES RIAGA
SUPERVISOR(A) CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.6882040 de 2024
COORDINADORA ACADEMICA

COORDINADORA ACADEMICA

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual diciembre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6882040 del afio (2024)

(GUSTAVO ALBERTO CORTES CORREA), identificado con la cédula de ciudadania No.
10279253 de Manizales, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Biotecnologia
Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de NUEVE MILLONES
QUINIENTOS VEINTISEIS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/Cte. (59.526.496). asi: a)
Un primer pago correspondiente al mes de OCTUBRE por valor de TRES MILLONES CIENTO
VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y UNO PESOS M/Cte. ($3.125.882). b) (1) pago por el
mes de NOVIEMBRE de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO
MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/Cte. ($4.465.545). c) Un ultimo pago
correspondiente al mes de DICIEMBRE por valor de UN MILLON NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO
MIL SESENTA Y NUEVE PESOS M/Cte. ($1.935.069).
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Plazo: Serd hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales o de apoyo la gestion de caracter temporal para impartir formacién

profesional integral de acuerdo con la red de conocimiento y drea tematica, en los niveles de formacion

titulada y/o complementaria, en las modalidades presencial, virtual y/o a distancia, programadas por el

Centro de Biotecnologia Industrial de la Regional Valle, para la vigencia 2024.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar oportunamente, segln la | Se participa en las reuniones Actas de jornada de
programacion, en las jornadas de | de equipo ejecutor de las desarrollo curricular de las
desarrollo curricular y/o disefio | fichas: fichas:
curricular del Centro de Formacion. | 3013425 3013425
3113627 3113627
3113629 3113629
3113624 3113624
3113641 3113641
3127651 3127651
2 Ejecutar la Formacién Profesional | Se orienta formacion
Integral presencial y/o virtual, de | profesional integral en las
acuerdo con la programacién de las | fichas: Listados de asistencia
fichas y la planeacion pedagdgica aprendices a formacién en
siguiendo  los  lineamientos | 3013425 el periodo objeto de pago:
Institucionales 3113627
3113629 3013425
3113624 3113627
3113641 3113629
3127651 3113624
3113641
3127651
Reporte de horas del mes
objeto de pago
3 Reportar oportunamente | No hay evidencias de este No hay evidencias de
novedades en relacion con las | numeral en este mes. este numeral en este
fichas asignadas, de aprendices y de mes.
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los ambientes de formacién
correspondientes y la asignacion de
tiempos del instructor.

Realizar entrega de los diferentes
informes en las fechas requeridas o
plazos establecidos de acuerdo con
los lineamientos del Centro de
Formacion

Legalizacidn de viaticos.

Informe legalizacién de
viaticos.

Registrar oportunamente los juicios

Se evaluaron las fichas:
3013425
3113627
3113629
3113624
3113641
3127651

Juicios evaluativos de las
fichas:

3013425

3113627

3113629

3113624

3113641

3127651

evaluativos
Aplicar los instrumentos de
evaluacion con su respectiva

retroalimentacion.

Se aplican instrumentos de
evaluacion en grupo como:
Sopa de Letras de tema
visto (Control de
Vertimientos de Aguas
Residuales del Beneficio
Aurifero), Carteleras
(Prevencion acerca de la
Contaminacion), Carteleras
(Comparativo entre la
Potabilizacion del Agua y el
Tratamiento de Agua
Residual), Representar
Ciclo Hidrolégico del Agua,
Contestar Pregunta (¢, Por
gué es importante la
Potabilizacion del Agua?)

Evidencia instrumentos de
evaluacién.

Participar en las actividades
convocadas en relaciéon con el
proceso de Formacién Profesional
Integral y de los procesos
Misionales del Centro de
Formacion.

Asistencia a reuniones de
desarrollo curricular.

Asistencia a reuniones de
desarrollo curricular.

Verificar la calidad y la fidelidad de
los datos relacionados con las
acciones de formacion y
Verificacion de datos de
aprendices.

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

Apoyar la gestién de los procesos
de I1+D+i que contribuya a la
sostenibilidad del grupo y los
semilleros de investigacion y al
fortalecimiento de los procesos de

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

No hay evidencias de este
numeral en este mes.
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formacién profesional integral del
Centro.

10

Analizar y verificar el estado de las
fichas, en los que orienta
formaciéon, al finalizar la etapa
lectiva

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

No hay evidencias de este
numeral en este mes

11

Analizar las  estadisticas de
novedades de los aprendices, para
implementar la ruta de prevencion
de la desercion.

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

12

Acompafiar a comité de evaluacion
y seguimiento a los aprendices que
presentan dificultades en el
desarrollo de la formacion

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

13

Participar en el grupo y semilleros
de investigacidon e innovacién en
proyectos de investigacion técnica
y/o pedagédgica para fortalecer el
proceso de formacion del area
tematica objeto del contrato.

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

No hay evidencias de este
numeral en este mes.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

GUSTAVO ALBERTO CORTES CORREA
Contratista

C.C. No. 10.279.253 de Manizales.
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Recibi a satisfaccion:

Firma

ANDREA POTES RIAGA
Supervisora Contrato

CO1.PCCNTR.6882040 de 2024
Cargo

Coordinadora académica
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ACTA No.08 2024 FICHA 3013425

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Equipo de Desarrollo Curricular ejecutor de la formacién el Programa Técnico en Monitoreo
Ambiental Ficha 3013425

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Palmira, Noviembre 01 - 30 10:00 13:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
AMBIENTE 121 REGIONAL VALLE / CENTRO DE
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Asistencia de instructores vinculados a la ficha
2. Reporte de cada uno de los instructores
3. Novedades de aprendices.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar reporte de seguimiento a los aprendices del programa Técnico en Monitoreo Ambiental
de la ficha 3013425 del Centro de Biotecnologia Industrial de acuerdo con lo establecido en la
Guia de Desarrollo Curricular y los procedimientos de Desarrollo Curricular y Ejecucién de la
formacién.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 10:00 AM se da inicio a la reunién desarrollando los siguientes puntos de la agenda a
tratar:

1. Asistencia de instructores vinculados a la ficha
Se constato la asistencia a la reunidn de los instructores:
1.1 Reunidén de Desarrollo Curricular de: 05/11/2024

Instructor Asistio No Observaciones
asistio

Erica Balanta Tenorio
Mayra Alejandra Prado
Viviana Hoyos ljaji
Marcela Montenegro
Gerardo Antonio Henao
Ricardo Rivera

Gustavo Cortez Correa
Luis Alejandro Aguilar

X [ X | X | X [ X |X | X [X




1.2 Reunidn de Desarrollo Curricular de: 12/11/2024
Instructor Asistio No Observaciones
asistio

Erica Balanta Tenorio
Mayra Alejandra Prado
Viviana Hoyos ljaji
Marcela Montenegro
Gerardo Antonio Henao
Ricardo Rivera

Gustavo Cortez Correa
Luis Alejandro Aguilar

X [ X | X [ X [ X | X | X [X

1.3 Reunidén de Desarrollo Curricular de: 19/11/2024
Instructor Asistio No Observaciones
asistio

Erica Balanta Tenorio
Mayra Alejandra Prado
Viviana Hoyos ljaji
Marcela Montenegro
Gerardo Antonio Henao
Ricardo Rivera

Gustavo Cortez Correa
Luis Alejandro Aguilar

X | X | X [X | X | X [X |X

1.4 Reunidén de Desarrollo Curricular de: 26/11/2024

Instructor Asistio No Observaciones
asistio

Erica Balanta Tenorio
Mayra Alejandra Prado
Viviana Hoyos ljaji
Marcela Montenegro
Gerardo Antonio Henao
Ricardo Rivera

Gustavo Cortez Correa
Luis Alejandro Aguilar

X [ X | X | X [X | X | X [X

3. Reporte de los instructores

Mayra Alejandra Prado

05/11/2024 :Se realiza actividad practica de instalacién de lombricultivos y compostajes por
equipo de trabajo con el fin de apropiar la tematica relacionada con el aprovechamiento de
residuos sélidos.




12/11/2024: Durante la formacion se aborda la tematica de normatividad ambiental referente
a la gestién de residuos solidos y se realiza actividad para el entendimiento de las diferentes
normas.

Inasistencias
e |van Arboleda
e QOctavio Guatusmal

19/11/2024: No se imparte formacidn por cita médica de la instructora, sin embargo, los
aprendices participan en un conversatorio del proyecto Removiendo barreras para la
incorporacion, retencion y avance de las mujeres en campos STEAM hacia la industria verde.

26/11/2024: Durante la formacion se continta con la temdtica relacionada a la normatividad
ambiental referente a la gestion de residuos sélidos y se realiza actividad para el entendimiento
de las diferentes normas. Adicionalmente, se realiza el primer seguimiento al compostaje y
lombricultivo para abordar novedades en el proceso de transformacion de los residuos.

Novedad
e El aprendiz Ivan Arboleda se ausenté de la formacidn porque se encontraba
indispuesto.

Erica Balanta Tenorio:

05/11/2024: Se explico el concepto de protocolo de ruido y los lineamientos para Iniciar con la
elaboracién del protocolo de ruido.

12/11/2024: Se orientd el tema de conversion de escalas de Temperatura y los aprendices
desarrollaron ejercicios de conversion de escalas de temperatura.

22/11/2024: Se orientd el tema configuracion electrdnica y se desarrollaron ejercicios.
25/11/2024: Los aprendices realizaron taller sobre grupos funcionales.

29/11/2024: Se orientd el tema balance de ecuaciones quimicas, los aprendices realizaron
actividad de balanceo de ecuaciones por el método tanteo.

25/11/2024: Se orientd el tema sobre masa molecular y los aprendices desarrollaron ejercicios
para calcular la masa molecular.

Se aprobaron 2 resultados de la competencia aplicacién de conocimientos de las ciencias
naturales de acuerdo con situaciones del contexto productivo y social, queda pendiente 1
resultado.

Viviana Hoyos ljaji:

14/11/2024: Trabajamos el contraste entre presente simple y presente progresivo, Realizamos
preguntas con < Do - Does y verb to be > dejamos las instrucciones para el video final
establecidas.

21/11/2024: Revisamos los videos de la evidencia final, realizamos correcciones. lvan Arboleda
y Sebastidn faltaron sin incapacidad médica y la aprendiz que tuvo la cirugia envid la incapacidad.

28/11/2024: Se evaluaron los temas vistos en el curso con un examen escrito y con ejercicios de




escucha. Revisamos evidencia final y cargamos el aprobado en sena sofia de las competencias
correspondientes al trimestre.

Marcela Montenegro:

18 /11/2024: Se realizé un taller autorretrato donde se abordd el tema de comunicacién con mi
yo interno, con el fin de hacer catarsis y generar auto reflexion de la somatizaciéon de las
emociones.

25/11/2024: Se realizé taller de presentacion ante camara, donde se evalué dominio del tema
ambiental, presentacion personal y expresidon corporal.

Gerardo Antonio Henao:

05/11/2024: Se trabajo sobre dignidad personal y se dejé trabajo sobre ética, moral y persona.
18/11/2024: No se orientd la formacidn porque el instructor asistio a capacitacion para jurado
de votacion.

Se aprobaron 2 resultados de la competencia Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto
productivo y social de acuerdo con principios éticos para la construccidon de una cultura de paz.

Ricardo Rivera:
06/11/2024: Se orientaron los siguientes temas:
e Introduccion a Excel
e Formato de celdas (bordes y sombreados).
e Operaciones y funciones basicas (Suma, Resta, Multiplicacién, Divisién, Promedio,
Contar, Maximo y Minimo)

13 /11/2024: Se orientaron los siguientes temas:
e Saltos de linea
e Concatenacion.
e Referencias relativas y referencias absolutas (fijar celda)

20/11/2024: Se orientaron los siguientes temas:
e Seriesy listas
e Formato de numero
e Funciones REDONDEAR Y TRUNCAR
e |nicio de la primera actividad evaluativa

27/11/2024: Se orientaron los siguientes temas:
e Continuacion y finalizacién de la primera actividad evaluativa

e Inicio de graficos en Excel

Gustavo Cortez Correa:
07/11/2024 :




Se orientaron los temas: Manual de Instrucciones para toma de muestras agua, Videos Como
CALCULAR el CAUDAL de un RIO y SOPA DE LETRAS-MANUAL DE TOMA DE MUESTRAS DE AGUA.

09/11/2024 : Se explicé la Guia de muestreo para aguas y suelos,TAREA 1-TRABAJO FINAL-
PROTOCOLO DE MONITOREO TOMA MUESTRAS DE AGUAS y TAREA 2-TRABAJO FINAL-VIDEO
TOMA MUESTRAS DE AGUAS Y MEDICION DE CAUDAL Y VARIABLES IN SITU.

14/11/2024 : Se continud con la Guia de muestreo para aguas y suelos y CRUCIGRAMA-
MONITOREO TOMA MUESTRA.

16/11/2024 :Se continud con la Guia de muestreo para aguas y suelos.

28/ 11/ 2024: Se le explic6 PROTOCOLO NACIONAL PARA EL MONITOREO DE LA CALIDAD DE
LOS RECURSOS HIDRICOS SUPERFICIALES,VIDEO-COMO HACER EL MONITOREO DE UN CAUDAL
PARA AGUAS SUPERFICIALES, EXAMEN | MUESTREO Y ANALISIS.

30 /11/2024 : PROTOCOLO NACIONAL PARA EL MONITOREO DE LA CALIDAD DE LOS RECURSOS
HIDRICOS SUPERFICIALES, Examen -Toma Muestras,CARTELERA-LLUVIA DE IDEAS-EVALUACION
OBJETIVO-SELECCION DE MATERIALES Y EQUIPOS PARA MUESTREOS.

Luis Alejandro Aguilar:

06/11/2024 :2024 se hizo una actividad de

Presentacién del instructor y de los aprendices, seguidamente se explican algunos conceptos
basicos de la seguridad y salud en el trabajo, tales como: peligro, riesgo, enfermedad laboral,
accidente de trabajo, accidente grave, incidente de trabajo, elementos de proteccién personal
entre otros, seguidamente a lo anterior los aprendices desarrollaron folletos donde explicaban
cada concepto visto en clase con sus propias palabras y lo representaban con un dibujo, al
finalizar la sesién los aprendices socializaron los folletos con el resto del grupo y se dieron las
retroalimentaciones pertinentes.

13/11/2024 :Los aprendices presentaron una exposicidon grupal en la cual explicaban alguna
actividad desempeiiada por un monitor ambiental en su vida profesional, para identificar a qué
riesgos se exponia durante la misma y que elementos de proteccion personal o medidas de
control se deberian implementar para realizar el trabajo de manera segura. Posteriormente en
grupos de trabajo se realizé un taller de evaluacién de riesgos SST, luego se socializaron las
respuestas y se dieron las retroalimentaciones pertinentes.

20 /11/2024 : Los aprendices formaron equipos de trabajo y analizaron casos de estudio con los
cuales lograron dar respuesta las siguientes

interrogantes para cada caso:

1. Defina si es un accidente de trabajo y sustente su respuesta.

2. En caso de ser accidente de trabajo, indique como se puede catalogar el accidente de acuerdo




con la Resolucién 1401/2007 y que procedimiento debe realizar el empleador y cuanto tiempo
tiene

para reportar el accidente a la ARL.

3. ¢Qué entidad debe cubrir las prestaciones econdmicas de cada evento?

4. Defina las posibles causas que ocasionaron el evento.

5. Plantee medidas de prevencion.

27/11/2024: Los aprendices socializaron la actividad pasada y se brindaron las
retroalimentaciones y aclaraciones pertinentes, posteriormente se explicaron distintos tipos de
riesgos a los cuales se expone un trabajador en un ambiente laboral, tales como riesgos
bioldgicos, quimicos, mecdnicos, eléctricos entre otros. Como actividad en clase quedd elaborar
un crucigrama con los temas vistos y entregar el crucigrama elaborado a otro grupo de trabajo
para ser resuelto.

Se reporta a comité para desercién a la aprendiz Valery Tatiana Moreno por inasistencias.

Evidencia de registro de inasistencias en sofia plus de la aprendiz Valery Tatiana Moreno.
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Captura de pantalla correo para reporte a comité.
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4. Novedades de aprendices.

NOMBRE Y NUMERO
DE IDENTIFICACION
DEL APRENDIZ

INSTRUCTOR QUE
INFORMA

NOVEDAD




Valery Tatiana Moreno | Erica Balanta
La aprendiz no asistio a formacion los
dias 1, 8, 22 de noviembre de 2024.

CONCLUSIONES

Se espera la fecha del préximo comité de evaluacién llevar a cabo el proceso desercién de la
aprendiz Valery Tatiana Moreno.

En lo relacionado con el derecho de peticidn de la ficha 3013425, la coordinacién realizo el respectivo
tramite.
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ACTA No.09 2024 FICHA 3013425

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Equipo de Desarrollo Curricular ejecutor de la formacién el Programa Técnico en Monitoreo
Ambiental Ficha 3013425

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Palmira, diciembre 03 - 16 10:00 13:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
AMBIENTE 121 REGIONAL VALLE / CENTRO DE
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Asistencia de instructores vinculados a la ficha
2. Reporte de cada uno de los instructores
3. Novedades de aprendices.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar reporte de seguimiento a los aprendices del programa Técnico en Monitoreo Ambiental
de la ficha 3013425 del Centro de Biotecnologia Industrial de acuerdo con lo establecido en Ia
Guia de Desarrollo Curricular y los procedimientos de Desarrollo Curricular y Ejecucién de la
formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 10:00 AM se da inicio a la reunién desarrollando los siguientes puntos de la agenda a
tratar:

1. Asistencia de instructores vinculados a la ficha
Se constatod la asistencia a la reunion de los instructores:
1.1 Reunidén de Desarrollo Curricular de: 03/12/2024

Instructor Asistio No Observaciones
asistio

Erica Balanta Tenorio
Mayra Alejandra Prado
Viviana Hoyos ljaji
Marcela Montenegro
Gerardo Antonio Henao

X [ X | X | X [X




Ricardo Rivera
Gustavo Cortez Correa
Luis Alejandro Aguilar

1.2 Reunidn de Desarrollo Curricular de: 10/12/2024
Instructor Asistio No Observaciones
asistio

Erica Balanta Tenorio
Mayra Alejandra Prado
Viviana Hoyos ljaji
Marcela Montenegro
Gerardo Antonio Henao
Ricardo Rivera

Gustavo Cortez Correa
Luis Alejandro Aguilar

X [ X | X [ X [X | X | X [X

1.3 Reunidn de Desarrollo Curricular de: 16/12/2024
Instructor Asistio No Observaciones
asistio

Erica Balanta Tenorio
Mayra Alejandra Prado
Viviana Hoyos ljaji
Marcela Montenegro
Gerardo Antonio Henao
Ricardo Rivera

Gustavo Cortez Correa
Luis Alejandro Aguilar

X [ X | X | X [X | X | X [X

3. Reporte de los instructores
Mayra Alejandra Prado

03/12/2024: Se realiza actividad de conocimiento sobre la normatividad ambiental aplicable a
residuos sélidos.

Inasistencias
e Juan Sebastian Ortiz (incapacidad medica)

10/12/2024: Durante la formacion se realiza un juego de roles donde los aprendices asumen
posturas, conocimientos y situaciones que les ayudaran a manejar diferentes escenarios del




entorno laboral. La tematica asignada se relaciona con los temas vistos en formacion.

Inasistencias
e |van Arboleda

De la competencia gestionar el manejo de residuos sélidos segun especificaciones técnicas y
normativa se evalué el siguiente resultado:
e Seleccionar estrategias de manejo de residuos sélidos peligrosos y no peligrosos de
acuerdo a normativa.

Erica Balanta Tenorio:

02/12/2024: Se orientd el tema de moles y se explicaron los puntos para realizar avance de
protocolo de ruido.

09 /12/2024: Se reviso el protocolo de ruido y se orientd el tema de moles y los aprendices
realizaron actividad relacionada con el tema.

De la competencia aplicacion de conocimientos de las ciencias naturales de acuerdo con
situaciones del contexto productivo y social. Se evaluaron los siguientes resultados:

e Describir los fendmenos, principios y leyes de la quimica a partir del analisis de su
contexto productivo y social.

e Correlacionar los fenémenos, principios y leyes de la quimica con la realidad productiva
y social.

e Usar principios y leyes de la quimica en situaciones concretas de su entorno.

Viviana Hoyos ljaji:
03/12/2024: de la competencia interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de
contextos sociales y laborales segun los criterios establecidos por el marco comun europeo de
referencia para las lenguas. Los siguientes resultados:
e Comunicarse de manera sencilla en inglés en forma oral y escrita con un visitante o colega
en un contexto laboral cotidiano.
e Poner en practica vocabulario basico y expresiones comunes de su drea ocupacional en
contextos especificos de su trabajo por medio del uso de frases sencillas en forma oral y
escrita.

Marcela Montenegro:

03/12/2024: Se entregd detalles sobre la formacién a los aprendices donde se realizé evaluacion
de conocimientos con el fin de establecer diagndstico de aprendizaje sobre tema ortografico,
estructuras de texto y expresion corporal y oral ante publico.

10/12/2024: Se mostré los resultados de la dindmica sobre entrega de informes ambientales con




el fin de establecer estrategias comunicativas sobre el cambio climatico y el medio ambiente.
16/12/2024: Entregd Balance comunicacional sobre la expresion oral y corporal, la redacciéon de
textos como informes con base en las estructuras gramaticales y se solicita de manera
respetuosa la necesidad de ampliar para el préximo trimestre con el fin de culminar de manera
exitosa los RAP establecidos.

De la competencia desarrollar procesos de comunicacion eficaces y efectivos, teniendo en
cuenta situaciones de orden social, personal y productivo, se evaluaron los siguientes
resultados:
® Interpretar el sentido de la comunicacién como medio de expresidn social, cultural,
laboral y artistica.
e Decodificar mensajes comunicativos en situaciones de la vida social y laboral, teniendo
en cuenta el contexto de la comunicacién.

Gerardo Antonio Henao:
16/12/2024:

De la competencia Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo
con principios éticos para la construccién de una cultura de paz se evaluaron los siguientes
resultados:
e Promover mi dignidad y la del otro a partir de los principios y valores éticos como aporte
en la instauracion de una cultura de paz.
e Establecer relaciones de crecimiento personal y comunitario a partir del bien comun
como aporte para el desarrollo social.

Ricardo Rivera:

04/12/2024: Se explicé la Funcién BUSCARV y BUSCARH

INASISTENCIAS:
APRENDIZ M 04 dedic |-T JUSTIFICACION M
DIANA MARCELAGOYES BOLANOS *® Sin excusa
FREDDY HERNAN BECERRA ZUNIGA b4 Sin excusa
JOIMER YAIR SEPULVEDADIAZ b4 Sin excusa
JUAN MIGUEL OSSAPAREDES b 4 Sin excusa
JUAN SEBASTIAN ORTIZ ORTEGA 4 Se excusa por enfermedad, sin soporte médico
SANDRAPAOLA JUAJINOY BURBANO 4 Se excusa por enfermedad, sin soporte médico
SOFIASANT AESPINOSA b 4 Sin excusa
VALERY TATIANAMORENO SARRIA ® Sin excusa
YULIANY VALENCIA OBANDO b 4 Con excusa médica




11/12/2024: Actividades de formacién realizadas y/o temas abordados

Filtros, tablas y tablas dindmicas

e Como imprimir en Excel

INASISTENCIAS:
APRENDIZ > 11 de dic -7 JUSTIFICACION ~

DIANAMARCELA GOYES BOLANOS b 4 Sin excusa

FREDDY HERNAN BECERRAZUNIGA *® Sin excusa

JOIMER YAR SEPULVEDADIAZ ® Sin excusa

JUAN MIGUEL OSSAPAREDES ) 4 Sin excusa

SANT IAGO PONCE PAREJA ® Sin excusa

SOFIASANT AESPINOSA x Sin excusa

VALERY TATIANAMORENO SARRIA ® Sin excusa

16/12/2024:

De la competencia Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo
de informacién se evaluaron los siguiente resultados:

Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos.

Implementar buenas practicas de uso, de acuerdo con la tecnologia empleada.

Usar herramientas tic, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento,
procedimientos y estandares.

Seleccionar herramientas de tecnologias de la informacién y la comunicacién (tic), de
acuerdo con las necesidades identificadas.

Gustavo Cortez Correa:
07/12/2024: Se llevaron a cabo las siguientes actividades :

Reconocimiento de las instalaciones del sena cbi-palmira

Se presentaron videos de buenas practicas en un laboratorio

Reconocimiento de los laboratorios del sena sena cbi-palmira

Practica de toma de muestras de aguas potable en el laboratorio

Medicion de las variables in situ (ph, temperatura, otros) con el equipo multiparametro
Se presentaron videos y analisis de acidez y durezas por parte del instructor.

17/12/2024: Se llevaron a cabo las siguientes actividades :




Reflexion: lectura TRES AMIGOS, los aprendices conformaron grupos y trabajaron en Equipo para
responder cuestionario de preguntas acerca de la lectura TRES AMIGOS.

Con los mismo equipos conformados preparar Exposicidon y Sustentacidon de Carteleras de los
otros grupos Del tema Alistamiento y Toma de Muestras de Aguas desde un Foque del cuidado
con el Medio Ambiente.

De la competencia Obtener muestras representativas segln protocolos y técnicas de andlisis
fisicoquimico se evalud el siguiente resultado:

e Alistar materiales, equipos e insumos, para la toma de muestras de agua, suelo, olores y
medicion de ruido de acuerdo a los protocolos y procedimientos técnicos.

Luis Alejandro Aguilar:

03/12/2024: Se entregd reporte de novedades sobre la sesion de formacidn realizada el dia 27
de noviembre de 2024 en la cual los aprendices socializaron la actividad pasada y se brindaron
las retroalimentaciones y aclaraciones pertinentes, posteriormente se explicaron distintos tipos
de riesgos a los cuales se expone un trabajador en un ambiente laboral, tales como riesgos
bioldgicos, quimicos, mecdnicos, eléctricos entre otros. Como actividad en clase quedd elaborar
un crucigrama con los temas vistos y entregar el crucigrama elaborado a otro grupo de trabajo
para ser resuelto.

10/12/2024: Durante la sesion de formacion del dia 4 de diciembre de 2024 se realizé taller de
estudios de caso sobre controles en la fuente, el medio vy el individuo, ademas se explicé sobre
la jerarquia de controles de eliminacidn, sustitucion, controles de ingenieria, administrativos y
elementos de proteccion personal.

16/12/2024: Se reporta las novedades de la sesién de formacion realizada el dia 10 de noviembre
de 2024 en la cual se aclaran dudas sobre las tematicas abordadas durante el trimestre y se
realiza una prueba de conocimiento a través de la plataforma quizizz sobre todo lo abordado
durante el trimestre. Se reportan los juicios evaluativos en la jornada de desarrollo curricular.

De la competencia aplicar practicas de proteccion ambiental, seguridad y salud en el trabajo de
acuerdo con las politicas organizacionales y la normatividad vigente se evaluaron los siguientes
resultados:

e Interpretar los problemas ambientales y de SST teniendo en cuenta los planes y
programas establecidos por la organizacién y el entorno social.

e Verificar las condiciones ambientales y de SST acorde con los lineamientos establecidos
para el drea de desempenio laboral.




Se reporta a comité para desercidn a la aprendiz Valery Tatiana Moreno por inasistencias.

Evidencia de registro de inasistencias en sofia plus de la aprendiz Valery Tatiana Moreno.
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4. Novedades de aprendices.

NOMBRE Y NUMERO INSTRUCTOR QUE NOVEDAD
DE IDENTIFICACION INFORMA
DEL APRENDIZ
Bayron Yandun Erica Balanta

No asistio a la formacion el dia 02 de
diciembre de 2024.

Santiago Ponce Erica Balanta
No asistié a formacién los dias 02 y
09 de diciembre de 2024
Ivan steven Arboleda Erica Balanta
No asisti6 el dia 02/12/2024
Sebastian Ortiz Erica Balanta Ortiz no asistio6 los dias 06 y 09 de

diciembre de 2024

Presenta justificacién médica por
inasistencia el dia 09 de diciembre
de 2024.




CONCLUSIONES

Se asiste a comité de evaluacion debido a que se reporté para desercién la aprendiz Valery

Tatiana Moreno.
Se comparte asistencia a comité de evaluacion
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Lised Bustamante
Luz Elena Londofio
/ e . g Nikol Apraez
=

Nikol Apraez Lised Bustamante gustavo alberto cortes correa

No puedes activar el micréfono
Pilar Hurtado I REREEREY

063600
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MANIPULACION DE ALIMENTOS

VIDEOS DE MANIPULACION DE ALIMENTOS

https://www.youtube.com/watch?
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RESUMEN del curso MANIPILADOR DE ALIMENTOS

Definicién y Deberes de las Empresas y los

Empleados

Manipulador de Alimentos: Definicion

Se define como toda aquella persona que, por su actividad laboral,
tiene contacto directo con los alimentos durante su preparacién,
fabricacion, transformacion, elaboracion, envasado, almacenamiento,
transporte, distribucion, venta, suministro y servicio.

Archivo  Inicio  Insertar  Disefio  Disposicién Correspondencia Ayuda

Deberes de las empresas

Segun el Reglamento CE 852/2004, las empresas, a través de sus Planes
Formativos, deben asegurarse que los manipuladores de alimentos reciban
una formacion continuada y periédica en materia de Higiene
Alimentaria.

Deberes de los manipuladores de alimentos

GUSTAVO cortes (ca] o

£, Compartir
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Contaminacién y Tipos de Alimentos

Tipos de Alimentos

Alimento inocue: Alimento cuyas condiciones garantizan la ausencia de
factores capaces de producir efectos perjudiciales para el consumidor
Alimento nocivo: Todos los alimentos que consumidos pueden provocar
de forma aguda o cronica efectos perjudiciales en el consumidor
Alimento perecedero: Aquel que por sus caracteristicas exige
condiciones especiales de tratamiento, manipulacién, conservacion en sus
periodos de almacenamiento y transporte

Alimento alterado: Aquel que durante su obtencion, preparacion,
manipulacion, fransporte o almacenamiento y por causas no provocadas
deliberadamente, hayan sufrido tales variaciones en sus caracteristicas
que su aptitud para la alimentacion haya quedado anulada o
sensiblemente disminuida, aunque se mantenga inocuo

Alimento contaminado: Aquel que contiene sustancias o
microorganismas que pueden provocar la alteracion del mismo o suponer
un riesgo para la salud del consumidor

La Contaminacion de los
Alimentos

Fuentes de Contaminacién:
Plantas, Animales, Agua
(incluidas las residuales),
Suelo, Aire, Manipulacién y
Tratamiento

Tipos de Contaminacion:
Fisica, Quimica o Biologica.
Factores que influyen en el
crecimiento microbiano: Los
intringerns n nronine del alimentn (nutrientes nh - actividad del anna

GUSTAVO cortes ca} a
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Requisitos Higiénico Sanitarios del
Personal

Durante la actividad laboral, y con el fin de garantizar la seguridad
alimentaria de los consumidores, es necesario que todos los Manipuladores
de Alimentos cumplan una serie de requisitos higiénico sanitarios en
relacion a su higiene personal, sus habitos de manipulacion y respecto al

o Es fundamental

la limpieza regular de las
manos, que debera realizarse
de forma correcta, con agua y
jabon liquido abundante,
usando un cepillo de ufias y
secando con papel de un solo
uso. Se deben lavar antes de
comenzar cada jornada
laboral, tras las pausas, al
cambiar de tarea, después de tocar alimentos crudos o realizar tareas de
limpieza, al salir del bafio, tras toser o estornudar y después de tocar
dinero o animales

o

Se debe evitar, en la medida de lo posible, tocar cualquier tipo de
alimento con las manos, se recomienda usar siempre pinzas, tenacillas
o cucharas.
La ropa ha de ser de color claro, de muda diaria y procurar que sea de
uso exclusivo para el trabajo (incluidos los zapatos).
Se deben usar gorros, cubrecabezas y mascarillas en el caso de tener
barba.

¢ Como actuar en caso de enfermedad?

Ainin Ao anfarmadad nn cn dohan

o

o

Em racn da matar aisals
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Transporte y Almacenes de Alimentos

En referencia al fransporte y la conservacién en almacenes, las personas
encargadas de manipular los alimentos deben tener en cuenta las
siguientes pautas.
Transporte
= Los vehiculos dedicados al transporte de alimentos deben estar
autorizados por la Consejeria de Sanidad y han de dotarse de isotermos
o frigorificos en el caso de que se precise controlar la cadena de frio.
Sus superficies seran lisas e impermeables, de manera que permitan un
mantenimiento periédico y facil de limpieza y desinfeccion.
o Los alimentos transportados deben estar debidamente separados
cuando no estén envasados
o Para la entrega y/o recepcion se recomienda establecer un dia y hora
concreta, de manera que no coincida con el horario de limpieza y
evacuacion de residuos.
= Durante el transporte, los productos que requieran condiciones de frio
para su conservacion deberén asegurar el mantenimiento de las
siguientes temperaturas:
o - Congelados: < -18°C
o - Refrigerados: Entre 0°C y 8°C, segun producto:

o - Pescado v marisco: 0-3°C
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Preparacién y Conservacién de Alimentos
Siempre debemos tratar de prevenir y eliminar los posibles riesgos
alimentarios, asi como retrasar cualquier actividad microbiana y posible
descomposicién de los alimentos. Para ello se recomienda seguir una serie
de consejos:

o Temperatura ambiental de trabajo, entre los 22°y 25 °C_

o Para alejarnos de la zona de peligro, debemos mantener las comidas
bien en la zona fria (<10° C) o en la zona caliente (>65° C).
o No descongelar nunca a temperatura ambiente, siempre en camara de
refrigeracion.
o Son operaciones especialmente delicadas el troceado, corte o picado
de los alimentos y siempre que sea posible, el despiezado y fileteado de
carnes y pescados se hara en cocina inmediatamente antes de su
cocinado, extremando la higiene de las manos, las superficies y los
utensilios empleados. =
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Alérgenos e Informacién al Consumidor

Normativa Europea de Alérgenos

En el afio 2014 entr6 en vigor el Reglamento Europeo 1169/2011, que
regula la informacion que se le proporcionara al consumidor en materia de
etiquetado y productos o sustancias susceptibles de causar alergias o
intolerancias alimentarias. Esta normativa, de obligado cumplimiento para
todas las empresas fl.e;liseclor alimentario, trata los siguientes aspectos:
P b A P I

El Etiquetado. Debera revisarse el etiqguetado de todos los

alimentos envasados con el fin de adaptarlos a la nueva normativa.

o La Gestion de Alérgenos. Sera necesario establecer procesos de
trabajo mediante los cuales se registre y controle la presencia de
alérgenos en la produccién y elaboracion de productos alimenticios.
Informacion al Consumidor. Todas las empresas alimentarias tienen la
obligacién de facilitar informacién sobre los alimentos vendidos o
suministrados por éstas, con especial mencién a los 14 tipos de
ingredientes alergénicos indicados en la norma y que pudieran formar

o
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Prevencion del COVID-19 en la

Manipulacion de Alimentos

Debido a la facilidad de propagacion y peligrosidad del Virus SARS CoV-2
(COVID-19) y dado el papel que desempefian los Manipuladores de
Alimentos en relacion a la Salud de las personas, se hace necesario

establecer una serie de medidas dirigidas a evitar en lo posible la
transmision de la enfermedad entre clientes y empleados del sector
alimentario. Para ello, presentamos a continuacién la informacién y
recomendaciones que consideramos mas relevantes.

1) Medidas del Manipulador de Alimentos y su puesto de
trabajo

o En caso notar sintomas, notificarlo inmediatamente mediante teléfono o
madine slactrénicos tantn al resnnnsahla de la emnraca comn al Centro
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Test de imi del Curso Manipulador de Alimentos

1. Un manipulador de alimentos debe:

* lavarse las manos después de tocar dinero, animales o usar el bafio.

*  Recibir formacién sobre Manipulacién e Higiene Alimentaria.

* Cuidar su higiene personal y mantener limpia su ropa de trabajo, que serd de muda diaria.
» Todas las respuestas anteriores son correctas.

2. Selecciona la frase INCORRECTA:

* Enlos buffets, los alimentos sensibles podran mantenerse junto con los demas, a
temperatura ambiente.

* Las semiconservas (anchoas) deben mantenerse en refrigeracion.

* Debemos controlar que los proveedores no nos suministren huevos rotos.

s No es recomendable guardar las verduras en cajas de cartén y/o madera una vez llegan a
la cocina.

3. ¢Cudles son fuentes de contaminacidn de los alimentos?

* Plantas, animales, agua, aguas residuales, suelo y aire.
» Moscas, mosquitos e insectos.
* Contaminacidn fisica, quimica y contaminantes téxicos.
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Examen de Manipulador de Alimentos

IR Si mantenemos una correcta higiene alimentaria

conseguiremos:
c Que los alimentos no hagan dafo.
©  Una cantidad mayor de alimentos.
s

Que los alimentos tengan mejor aspecto.

La Ley de Informacion Alimentaria (Alérgenos) dice que::

© Debemos informar a los clientes sobre los posibles alérgenos que

hay en nuestros productos.

© Los alimentos deben indicar su pais de procedencia.

€ El nombre de los productos debe estar escrito en varios idiomas.
IR .cual de las sigui afir i r a la formacion
de manipuladores de alimentos es correcta?

¢ ks obligatoria para trabajar con alimentos.

© Te permite manipular alimentos de manera segura.

s

Las dos respuestas anteriores son ciertas.

m Los Microorganismes son:

© Todos daiiinos.
© Todos beneficiosos.
lal

Algunos dafinos y otros beneficiosos.
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Entre otras cosas, el APPCC sirve para:

© Obtener alimentos de forma mas segura
© Obtener alimentos mas bonitos v apetecibles.
' Obtener ma yor cantidad de salimentos.

¢+ Como se llama la capacidad de saber de dénde
procede un alimento?

© Trazabilidad

Rastreabilidad.
C Ambas respuestas son correctas.
[Pregunta 2

La Ley de Informacién Alimentaria (Alérgenos) sefala
que:

o Se debe informar al consumidor sobre los alérgenos que puede contener un
producto.

© Los alimentos deben tener una etiqueta que indique el pafs del que proceden.
o L a etiqueta de Jos alimentos debe esfar en dos o mas idiomas.

Un microorganismo es:

Siempre perjudicial.

Siempre beneficioso.
C puede ser peijudicial o beneficioso.
[Pregunta 4

1A miandA mima ramana la andana da f2iaD
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Despues de haber leido los documentos, haber vistos los videos, haber realizado la visita a la PTAR
y haber estado en la capacitacion encuentre las palabras y seleccionelas con colores en la siguiente
Sopa de Letras sobre el tema Control de Vertimientos de Aguas Residuales del Beneficio Aurifero.
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Lista de Palabras:

Tratamiento, Caudal, Cloracion, Coagulantes, Floculacion, Lodo, Material flotante, Patogenos, Planta de Potabilizacion,
Potencial de hidrégeno ,Pretratamiento, Sedimentacion,Sistema de Potabilizacion, Tanque de Almacenamiento,
Vertimiento, Aguas Residuales Purificadas, Aguas Reutilizadas, Aguas negraso, aguas cloacas.

contaminantes fisicos,contaminantes quimicos ,desechos organicos ,Beneficio Aurifero,

Toma de muestras, Agua residual Industrial, Carga Contaminante, Concentracion, Efluente, Afluente, Parametro,
Punto Control del Vertimiento, Valor Maximo Admisible, Calibracion, Incertidumbre.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GUSTAVO ALBERTO CORTES CORREA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/12/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  13/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3113627 - MANIPULACION DE ALIMENTOS
DE APRENDIZAJE:

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) i
normativa de alimentos

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3113629 - FABRICACION DE PRODUCTOS DE ASEO PARA EL
DE APRENDIZAJE: HOGAR

ELABORAR PRODUCTOS QUIMICOS SEGUN

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESPECIFICACIONES TECNICAS Y NORMATIVA LEGAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
FICHA 3127651 - CONTROL DE VERTIMIENTOS DE AGUAS RESIDUALES
DE APRENDIZAJE: DEL BENEFICIO AURIFERO.

15/12/24 9:16 Page 1 of 2



Controlar los vertimientos resultantes de procesos y operaciones
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: productivas de acuerdo con la normativa ambiental establecida

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 55,90

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
03/12/2024 03/12/2024 DESARROLLO CURRICULAR 3,00
10/12/2024 10/12/2024 DESARROLLO CURRICULAR 3,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 6,00

INSTRUCTOR: GUSTAVO ALBERTO CORTES CORREA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

15/12/24 9:16 Page 2 of 2
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